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法律 AI 工具使用

安全自查清单（公开版）
一份供律师、法务及法律科技实践者在使用生成式 AI
前、使用中和对外发布前逐项勾选的基础检查表。

使用方法
每次处理新一批法律材料、新增一个 AI
服务或发布一份对外成果时，逐项勾选。任一红线项无法确认，先暂停上传、输出或发布，转人工复核。

01 材料进入 AI 之前

□ 已确认材料的来源、使用目的与处理授权，不因“只做测试”而跳过保密义务。

□ 已识别姓名、证件号、电话、账号、地址、案号、签名和其他可识别信息。

□ 能用虚构主体、合成数据或最小必要片段完成的，不上传完整真实文件。

□ 原始文件保持只读和可回溯；脱敏副本、输入版与对外版分开保存。

02 选择工具与设定边界

□ 已核对服务商对输入数据的保留期限、训练用途、删除方式、存储地点和管理员可见范围。

□ 涉及客户秘密、未公开案件材料或内部经营数据时，优先本地、私有化或经确认的企业环境。

□ 已关闭非必要的共享链接、插件、第三方连接器和自动同步，并设置最小权限。

□ 已记录当次使用的工具、版本、模型、日期与数据边界，便于事后复核。

03 对 AI 输出做专业复核

□ 法条、案例、司法解释、机构名称、数字与引语均回到原始来源核对，不直接相信模型引用。

□ 已区分“原文事实”“AI 推断”和“人工判断”，重要结论有可追溯依据。

□ 已检查法律与政策的时效性、地域和适用条件，旧模型记忆不代表现行规则。

□ 最终文书、建议或流程决定由有责任的人确认，AI 不单独决定责任边界。
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从可复核流程到对外发布

04 让自动化可停止、可回读

□ 对字段缺失、来源冲突、低置信度、目录不唯一等情形设置停止条件，不默认“猜一个结果”。

□ 涉及发送、提交、删除、覆盖、公开发布等高影响动作时，保留人工确认节点。

□ 流程完成后已在真实目标端回读，而非仅依据“任务成功”提示判断。

□ 关键操作保留时间、输入来源、输出位置、校验结果和人工确认记录。

05 对外发送或公开发布之前

□ 已检查正文、注释、批注、修订记录、文档属性、文件名、隐藏图层与可恢复内容。

□ 已使用公开可验证来源，避免无授权复制第三方文章、图片、模板或数据库内容。

□ 已删除真实客户、案件、联系方式、本地路径、私有链接和内部系统细节。

□ 已说明 AI 辅助、合成数据、时效性和“不构成具体法律意见”等必要边界。

出现任一情形，暂停并转人工复核
· 无法确认材料授权或处理目的
· 真实客户或案件信息即将进入未经确认的在线服务
· 输出包含无法找到原始来源的法条、案例、数字或引语
· 自动化将直接发送、提交、删除、覆盖或公开发布
· 无法在最终目标端重新查看、校验或追溯处理结果

每次处理的最终结论

本次结论 □ 可继续 □ 补充脱敏 □ 补充核验 □ 暂停处理

复核人 / 日期 ____________________________________________

备注
____________________________________________
____________________________________________


